
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

ชื่อกระบวนงำน กำรขออนุญำตเคล่ือนย้ำยอำคำร 
หน่วยงำนเจ้ำของ
กระบวนงำน 

กองช่ำง  เทศบำลต ำบลพันดุง 

 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจ หรือทีเ่กี่ยวข้อง 
พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่

ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองช่าง  เทศบาลต าบลพนัดงุ 
วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

( มีพกัเที่ยง ) 
 

หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผูใ้ดจะเคลื่อนยา้ยอาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ่นโดยเจา้พนกังานทอ้งถิ่นตอ้งตรวจ

พิจารณาและออกใบอนญุาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบภายใน 45 

วนันบัแต่วนัที่ไดร้บัค าขอในกรณีมีเหตจุ าเป็นที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่

อนญุาตไดภ้ายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การ

ขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามที่ไดข้ยายเวลาไวน้ัน้

แลว้แต่กรณี 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนญุาตเคลื่อนยา้ย
อาคารพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - กองช่าง  เทศบาล
ต าบลพนัดงุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั - กองช่าง  เทศบาล
ต าบลพนัดงุ 

3) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชนท์ี่ดินตาม

7 วนั - กองช่าง  เทศบาล
ต าบลพนัดงุ 



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้ง
จดัท าผงับรเิวณแผนที่
สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรที่ดินฯ 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนญุาตเคลื่อนยา้ย
อาคาร (น.1) 
 

35 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ที่จะขอ
อนญุาต
เคลื่อนยา้ยอาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 

งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

- ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน - 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
1.เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

 
 



2.เอกสำรอื่นๆส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค าขออนญุาต
ก่อสรา้งอาคาร 
(แบบข.2) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ตน้ฉบบัทกุหนา้
พรอ้มเจา้ของที่ดิน
ลงนามรบัรองส าเนา
ทกุหนา้กรณีผูข้อ
อนญุาตไม่ใช่
เจา้ของที่ดินตอ้งมี
หนงัสือยินยอมของ
เจา้ของที่ดินให้
ก่อสรา้งอาคารใน
ที่ดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูข้อ
อนญุาต) 

3) 

ใบอนญุาตใหใ้ช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบัต่อ
อายหุรือใบอนญุาต
ใหใ้ชท้ี่ดินและ
ประกอบกิจการ 
(สว่นขยาย) พรอ้ม
เงื่อนไขและแผนผงั
ที่ดินแนบทา้ย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคม
อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูข้อ
อนญุาต) 

4) 
กรณีที่มีการมอบ
อ านาจตอ้งมีหนงัสือ
มอบอ านาจติดอากร

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูข้อ
อนญุาต) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แสตมป์๓๐บาท
พรอ้มส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชน
ส าเนาทะเบียนบา้น
หรือหนงัสือเดินทาง
ของผูม้อบและผูร้บั
มอบอ านาจ 

5) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบา้นของผูม้ี
อ  านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูร้บัมอบ
อ านาจเจา้ของที่ดิน 
(กรณีเจา้ของที่ดิน
เป็นนิติบคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูข้อ
อนญุาต) 

6) 

หนงัสือยินยอมให้
ชิดเขตที่ดินต่าง
เจา้ของ (กรณี
ก่อสรา้งอาคารชิด
เขตที่ดิน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูข้อ
อนญุาต) 

7) 

หนงัสือรบัรองของ
สถาปนิกผูอ้อกแบบ
พรอ้มส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีที่เป็น
อาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งาน) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

8) 

หนงัสือรบัรองของ
วิศวกรผูอ้อกแบบ
พรอ้มส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที่เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

9) 

แผนผงับรเิวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือชื่อพรอ้ม
กบัเขียนชื่อตวั
บรรจงและคณุวฒุิที่
อยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผูอ้อกแบบ
ตามกฎกระทรวง
ฉบบัที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

10) 

รายการค านวณ
โครงสรา้งแผ่นปก
ระบชุื่อเจา้ของ
อาคารชื่ออาคาร
สถานที่ก่อสรา้งชื่อ
คณุวฒุิที่อยู่ของ
วิศวกรผูค้  านวณ
พรอ้มลงนามทกุ
แผ่น          (กรณี
อาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคาร

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งาน) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ที่ก่อสรา้งดว้ยวสัดุ
ถาวรและทนไฟเป็น
สว่นใหญ่) กรณี
อาคารบางประเภทที่
ตัง้อยู่ในบรเิวณที่
ตอ้งมีการค านวณให้
อาคารสามารถรบั
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวไดต้าม
กฎกระทรวง
ก าหนดการรบั
น า้หนกัความ
ตา้นทานความ
คงทนของอาคาร
และพืน้ดินที่รองรบั
อาคารในการ
ตา้นทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหวพ.ศ. 
2540 ตอ้งแสดง
รายละเอียดการ
ค านวณการ
ออกแบบโครงสรา้ง 

11) 

กรณีใชห้น่วยแรง
เกินกว่าค่าที่ก าหนด
ในกฎกระทรวงฉบบั
ที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่น
ใชค่้า fc > 65 ksc. 
หรือค่า fc’> 173.3 
ksc. ใหแ้นบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรง

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งาน) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ของวสัดทุี่รบัรองโดย
สถาบนัที่เชื่อถือได้
วิศวกรผูค้  านวณและ
ผูข้ออนญุาตลงนาม 

12) 

กรณีอาคารที่เขา้
ข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบบัที่ 
48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง
มีระยะของคอนกรีต
ที่หุม้เหล็กเสรมิหรือ
คอนกรีตหุม้เหล็กไม่
นอ้ยกว่าที่ก าหนดใน
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรบัรองอตัรา
การทนไฟจาก
สถาบนัที่เชื่อถือได้
ประกอบการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

13) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของ
สถาปนิกผูค้วบคมุ
การก่อสรา้งพรอ้ม
ส าเนาใบอนญุาต
เป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณี
อาคารที่ตอ้งมี
สถาปนิกควบคมุ
งาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

14) 
หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ



ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

วิศวกรผูค้วบคมุการ
ก่อสรา้งพรอ้มส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารที่ตอ้งมี
วิศวกรควบคมุงาน) 

และควบคมุ
งาน) 

15) 

แบบแปลนและ
รายการค านวณงาน
ระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวง
ฉบบัที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรบักรณีเป็น
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

16) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ปรบัอากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรบักรณีเป็น
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

17) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรบักรณีเป็น
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

18) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ปอ้งกนัเพลิงไหม ้

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรบักรณีเป็น
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

19) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
บ าบดัน า้เสียและ
การระบายน า้ทิง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรบักรณีเป็น
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

20) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกรผูอ้อก 
แบบระบบประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรบักรณีเป็น
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

21) 

หนงัสือรบัรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกรผู ้
ออกแบบระบบลิฟต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้ง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรบักรณีเป็น
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

 

ค่ำธรรมเนียม 
เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต  ต่ำงๆ  ดังนี้ 
1.ใบอนญุาตก่อสรา้ง    ฉบบัละ   20  บาท 
2.ใบอนญุาตดดัแปลง/รือ้ถอน/เคลื่อนยา้ย ฉบบัละ   10  บาท 
3.ใบอนญุาตเปลี่ยนการใช ้   ฉบบัละ   20  บาท 
4.ใบรบัรอง     ฉบบัละ  100  บาท 
5.ใบแทนใบอนญุาตหรือใบรบัรอง  ฉบบัละ     5  บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

กองคลงั  เทศบาลต าบลพนัดงุ 
1. ทางอินเทอรเ์น็ต (www.pandung.go.th/ และ www.facebook.com/pandung.pd) 
2. ทางโทรศพัท ์(044-756334) 
3. ทางไปรษณีย ์(ส านกังานเทศบาลต าบลพนัดงุ ม.5 ต.พนัดงุ อ.ขามทะเลสอ จ.นครราชสีมา 30280 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


